
Załącznik do Zarządzenia nr 3/2025 

Kierownika  Klubu  Dziecięcego  „Maluch”  w  Zwierzynie 

z dnia 24 lutego 2025 roku 

 

REGULAMIN REKRUTACJI DZIECI 

DO KLUBU  DZIECIĘCEGO  „MALUCH”  W  ZWIERZYNIE 

rok szkolny 2025/2026 

 

Postanowienia ogólne 

§ 1. 

1. Regulamin Rekrutacji Dzieci do Klubu  Dziecięcego  „Maluch”  w  Zwierzynie określa 

szczegółowo przebieg i organizację procesu rekrutacji dzieci na rok szkolny  2025/2026 . 

2. Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o: 

1) Regulaminie - oznacza to Regulamin Rekrutacji do  Klubu  Dziecięcego  „Maluch”   

w  Zwierzynie   na rok szkolny 2025/2026; 

2) Kierowniku  - oznacza to  kierownika  Klubu  Dziecięcego  „Maluch”  w  Zwierzynie; 

6) Rodzicu - rozumie się przez to także opiekunów prawnych oraz inne osoby, którym sąd 

powierzył sprawowanie opieki nad dzieckiem. 

§ 2. 

1. Rekrutacja dzieci w Klubie  jest prowadzona w oparciu o zasadę powszechnej  dostępności 

na dany rok szkolny. 

2. Rekrutacja dotyczy dzieci spełniających kryterium wiekowe zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego   

2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3. 

3. Rekrutacja odbywa się w oparciu o zasady przyjęte w niniejszym Regulaminie. 

4. Rodzice mogą ubiegać się o przyjęcie dziecka  do Klubu, wypełniając  kartę  zgłoszenia. 

5. Liczba miejsc : 16, określona w Regulaminie  Organizacyjnym  Klubu,  jest liczbą 

maksymalną. 

6. Dzieci do  Klubu   przyjmowane są do jednej  grupy  zróżnicowanej  wiekowo. 

7. Kartę zgłoszenia dziecka o przyjęcie na nowy rok szkolny ( wraz  z załącznikami ) 

lub deklarację potwierdzenia woli kontynuacji pobytu dziecka ( wraz z załącznikami)  można 

pobrać osobiście w  siedzibie  Klubu  lub na stronie internetowej placówki. 



8.Rodzice dziecka, które aktualnie korzysta z usług Klubu składają w odpowiednim terminie 

deklarację o kontynuacji pobytu dziecka w Klubie , wraz  z  załącznikami. 

 

Zasady postępowania rekrutacyjnego 

§ 3. 

1. Podstawą do zgłoszenia dziecka jest kompletnie wypełniona i złożona w terminie  

,,Karta zgłoszenia dziecka na rok szkolny 2025/2026” oraz dołączone dokumenty 

potwierdzające spełnianie przez rodziców kryteriów. Złożone dokumenty będą stanowić 

podstawę pracy komisji rekrutacyjnej. 

2.W przypadku, gdy  liczba  dzieci  zgłoszonych  do  Klubu  jest  większa  niż  liczba  dostępnych  

miejsc, rekrutacja  następuje  w  oparciu  o  ranking  punktowy: 

a) dziecko  z  orzeczeniem  o  niepełnosprawności – 5 pkt.; 

b) dziecko  z rodzin wielodzietnych (3 i więcej dzieci w rodzinie)- 1- pkt.; 

c) dziecko  rodzica  powracającego  do  pracy  po  urlopie  macierzyńskim/ wychowawczym- 5 

pkt.; 

d) dziecko  bezrobotnych  rodziców, którzy  zadeklarują  znalezienie  pracy- 5 pkt.; 

 d1)Dokument potwierdzający podjęcie pracy przez rodziców musi być przedłożony najpóźniej  

w ciągu dwóch miesięcy od przyjęcia dziecka. W przypadku, gdy rodzice nie podejmą  

zatrudnienia dziecko zostanie  wykreślone z listy dzieci przyjętych do  Klubu. 

e) rodzic  samotnie  wychowujący  dziecko- 10 pkt.; 

g) rodzic  z  niepełnosprawnością – 5 pkt. 

3. Dzieci z orzeczeniem o niepełnosprawności przyjmowane są w zależności od możliwości 

zapewnienia przez placówkę szczególnej opieki, jakiej wymaga ono ze względu na stan 

zdrowia. 

4. Do  Klubu  przyjmowane  są  dzieci  rodziców, których  wnioski  uzyskały  największą  liczbę  

punktów , o których  mowa  w ust.2. W  przypadku  braku  możliwości  rozstrzygnięcia  rekrutacji  

w  oparciu  o  kryteria  punktowe  decyduje  kolejność  zgłoszeń. 

5. Jeżeli placówka dysponuje wolnymi miejscami dzieci są przyjmowanie w ciągu roku 

szkolnego, zgodnie z kolejnością na liście oczekujących, utworzoną podczas rekrutacji  

z uwzględnieniem zaktualizowanych dokumentów potwierdzających spełnianie kryteriów 

przyjęć. 

6.  Dziecko  uczęszczające  do  Klubu , którego   rodzice  zadeklarowali  kontynuowanie  

pobytu  w  roku  szkolnym  2025/2026  może   ten  pobyt  kontynuować, pod  warunkiem 

przedłożenia  w  Klubie  w  okresie  rekrutacji  aktualnych  dokumentów  potwierdzających  

zatrudnienie  rodziców. W  przypadku  rodzica  niepracującego  ma  zastosowanie   

ust.2 pkt d1) 

 

 



7. Do listy oczekujących na przyjęcie dopisywane będą odpowiednio dzieci rodziców, którzy 

złożą karty zgłoszenia po zakończeniu rekrutacji. 

8. O pozycji dziecka na liście oczekujących na prośbę rodziców informuje kierownik. 

9. Lista oczekujących dotyczy danego roku szkolnego( podczas którego została utworzona). 

10. Do Klubu może zostać przyjęte dziecko rodziców zamieszkałych lub pracujących 

( jeden z rodziców) na terenie Gminy Zwierzyn. 

10.Dziecko spoza Gminy Zwierzyn może być przyjęte, jeżeli placówka dysponuje wolnymi 

miejscami. 

  

Harmonogram postępowania rekrutacyjnego 

§ 4. 

1. 3 marca 2025 r. – 14 marca 2025 r.: 

1) składanie deklaracji (  wraz  z  załącznikami) o kontynuowaniu pobytu dziecka  

(dotyczy dzieci kontynuujących opiekę - pozostających w  Klubie), 

2. 17 marca 2025 r.- 31 marca 2025 r.: 

1) składanie ,,Kart zgłoszenia dziecka o przyjęcie na nowy rok szkolny”, wraz z dokumentami 

potwierdzającymi spełnianie warunków i kryteriów branych pod uwagę w postępowaniu 

rekrutacyjnym (dotyczy dzieci rozpoczynających uczęszczanie do Klubu). 

3. 1 kwietnia 2025 r. -  11 kwietnia 2025 r. - weryfikacja przez Komisję Rekrutacyjną 

złożonych deklaracji i kart zgłoszenia dzieci na rok szkolny 2025/2026 oraz dokumentów 

potwierdzających spełnianie kryteriów branych pod uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym. 

3. 14  kwietnia 2025 r.– podanie przez kierownika  do wiadomości poprzez bezpośrednie 

udzielenie informacji zainteresowanym rodzicom o zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu 

dziecka do przyjęcia od 1 września 2025 r. na rok szkolny  2025/2026. 

4.15 kwietnia 2025 r. – 25 kwietnia 2025 r.– rodzice zgłaszają się do  kierownika w celu 

pisemnego potwierdzenia woli przyjęcia dziecka do  Klubu. Brak potwierdzenia jest traktowany 

jako rezygnacja z miejsca w Klubie. 

5. 30 kwietnia 2025 r. – Ostateczne wyniki rekrutacji. Podanie przez kierownika rodzicom 

informacji o przyjęciu lub nieprzyjęciu dziecka do Klubu od 1września 2025 r. 

 t.j. na rok szkolny 2025/2026 poprzez bezpośredni  kontakt  z  zainteresowanymi rodzicami  

oraz  podanie  do  publicznej  wiadomości  listy w/w  dzieci. 

 

Skład i zadania komisji rekrutacyjnej 

§ 5. 

1. O przyjęciu dziecka do  Klubu decyduje Komisja Rekrutacyjna powołana przez kierownika . 

2. W skład komisji rekrutacyjnej wchodzą: przewodniczący i dwóch członków. 

3. W uzasadnionych przypadkach kierownik  może zwrócić się z wnioskiem do Wójta  Gminy  

Zwierzyn o wytypowanie do komisji przedstawiciela organu prowadzącego. 



4. Komisja Rekrutacyjna pracuje uwzględniając zasady określone w niniejszym Regulaminie. 

5. Przewodniczący kieruje pracami komisji oraz nadzoruje pod względem merytorycznym 

prawidłowość sporządzania dokumentacji. 

6. Dokumenty stanowiące podstawę pracy komisji rekrutacyjnej: 

1) Lista zgłoszonych dzieci, 

2) Deklaracja o kontynuowaniu pobytu dziecka, 

3) Karta zgłoszenia dziecka oraz inne dokumenty złożone przez rodziców. 

7. Komisja Rekrutacyjna sporządza protokół z każdego swojego posiedzenia. 

8. Załącznikami do protokołu w ostatnim etapie postępowania są: 

1) lista dzieci przyjętych; 

2) lista dzieci nieprzyjętych będąca jednocześnie listą dzieci oczekujących na przyjęcie; 

 

Zadania Kierownika  Klubu 

§ 6. 

1. Wykonanie czynności przygotowujących do prac komisji rekrutacyjnej. 

2. Wywieszenie informacji dla rodziców o ogłoszeniu rekrutacji i terminów z nią związanych. 

3. Wydawanie i przyjmowanie kart zgłoszenia. 

4. Sprawdzanie pod względem formalnym wszystkich złożonych dokumentów. 

5. Sporządzenie listy zgłoszonych dzieci na posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej. 

6. Zatwierdzenie wyników pracy Komisji Rekrutacyjnej. 

7. Udzielenie informacji o wyniku rekrutacji zainteresowanym rodzicom. 

 

Sposób dokumentowania kryteriów przyjęcia 

§ 7. 

1. W celu potwierdzenia danych zawartych w karcie zgłoszenia dziecka rodzice składają: 

 

 

 
l.p 

Kryterium Dokumenty  potwierdzające  spełnienie  
kryterium 

1. Dzieci, które w roku szkolnym 
poprzedzającym uczęszczały do 
 Klubu. 
 

Deklaracja rodziców o kontynuowaniu 
pobytu dziecka. 
Dokument poświadczający zatrudnienie (od 
każdego z rodziców): 
- zaświadczenie z zakładu pracy, 
-oświadczenie rodzica o prowadzeniu 
działalności gospodarczej, 



-zaświadczenie o prowadzeniu 
gospodarstwa rolnego. 
 
 

2 Dziecko rodzica/prawnego 
opiekuna samotnie 
wychowującego. 
 

Prawomocny wyrok sądu rodzinnego 
orzekający rozwód lub separację lub akt 
zgonu oraz oświadczenie o samotnym 
wychowywaniu dziecka  
 

3 Dziecko z rodziny wielodzietnej, w 
której, rodzice pracują zawodowo. 
 

Oświadczenie o wielodzietności rodziny 
kandydata. Jest to rodzina, w której 
wychowuje się 3 lub więcej dzieci (łącznie  
z kandydatem) 

4. Dziecko  z  niepełnosprawnością . 
Rodzic  z  niepełnosprawnością. 

Orzeczenie  o  stopniu  i  rodzaju  
niepełnosprawności 

5. Dziecko rodziców/prawnych 
opiekunów pracujących 
i nie mogących zapewnić opieki w 
ciągu dnia lub prowadzących 
działalność gospodarczą albo 
gospodarstwo rolne. 
Kryterium stosuje się również do 
rodzica samotnie wychowującego 
dziecko. 
 
 

Dokument poświadczający zatrudnienie (od 
każdego z rodziców): 
- zaświadczenie z zakładu pracy, 
-oświadczenie rodzica o prowadzeniu 
działalności gospodarczej, 
-zaświadczenie o prowadzeniu 
gospodarstwa rolnego . 
 

 

Składający oświadczenie  są   zobowiązani do zawarcia w nim klauzuli:  

 „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.” 

2. W przypadku nieprzedstawienia wymaganych dokumentów potwierdzających spełnianie 

danych kryteriów komisja rekrutacyjna, rozpatrująca wnioski nie uwzględni kryterium, które nie 

zostało potwierdzone. 

 

Przetwarzanie danych osobowych 

§ 8. 

1. Dane osobowe pozyskane podczas rekrutacji przetwarzane są zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa o ochronie danych osobowych. 

2. Administratorem danych jest Klub  Dziecięcy  „Maluch ” w  Zwierzynie. 

3. Dokumenty może przyjmować od rodziców wyłącznie upoważniony pracownik na podstawie 

pisemnego upoważnienia nadanego przez kierownika. 

4. Każdy rodzic zgłaszający dziecko do placówki ma obowiązek zapoznać się i dostarczyć 

podpisaną klauzulę informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych. 

 

 

 



Postanowienia końcowe 

§ 9. 

W przypadku nie przyjęcia dziecka rodzice mają prawo do złożenia odwołania do kierownika 

w ciągu 7 dni od dnia zakończenia rekrutacji. 

§ 10. 

1. Wszelakie zmiany Regulaminu mogą być dokonane w drodze zarządzenia kierownika . 

§ 11. 

Regulamin zostaje podany do publicznej wiadomości poprzez ogłoszenie na stronie 

internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w Klubie  Dziecięcym  „Maluch” w Zwierzynie. 

§ 12. 

Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem 3 marca 2025 r.  


